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 Office Manager  مدير المكتب 
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Accounting System  نظام المحاسبة 

��K��W�W�OEÜ��j?¶�א&�������������� •��M�K:��M�Kp��MEAB
�Y�j:��)�،��K�K��l����hBp���K�K:�א$EoYא���K��W�W�א$���YB���
�W�W#א��K�
:KCoK�Z�¥�א$I���Y
K���P�K�Îא��¶j?E��iE���W�W���K���M�Kp��£אY&א. 


Y��a���ME�K@��Wqא¥�����������������������•K���f@7��³¹WC8א��ME�j��µK�£��i�u��h��g���³¹WCq�ME�j��WE��j��W�W��WE��WC	�M�Kp��)
��K�K���ºY��Ð�א�����������a��f�K<א���µK��ë�ME��K��£jE��ë��K�¹Y��£j�¹�µK��ë�M�j���WE��¥אWq��e�X�¹�³¹WC8�

��K���»��WEq¥�. 

 
 

 
 

Journal Vouchers سندات القيد المحاسبية 
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General Improvements التطويرات العامة 

 


jCא·��©K��XDא�א$��K�W�W!א¼�،����������������������� •�W�W!��ME�K@���l�¹��M
K�:א��WC
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• Bp�P�K�Îא��hBp�_?��M�ZEA@�xא�M=Aא��£KB�
t�¥KE��M�Kp��)�M�K<א��P�K�Îא��א�ZED"�h. 
 
• ������������������������������·K@�xK�� ¥Kq�OE��»Y�Óא� g�j?א��� £KB�
�א ME�K@א�� a�� ¼M�K
� £jE?א��ë�V�¥Kא���µK�£�� MEAB
�.�!�)�e�X�

����������������������D��� ME�K@��� a�� ،� �	jא� W��kA
�»Y�Óא� ¹��»£uE&א� g�j?��K��V�¥אjא���µK�£�������f�W¹א����.,j?��K�� M�K�¦Yא�� ¥K
�M?oK��M�jD���KBDCE��. 

 
�»£uE&¹א�»Y�Óא�.,j?א���ºW�I��M�K��Y�¥K?א���ë�V�¥Kא���¥KD���ME�K@���k?���KB�. 

 
• ��Y
K���f@7��Y�K@�
h��d�Y�א���£K&א��¥jq�µK�£x�W�W��¥KE��M�Kp��)�·¹Z� .hBp���K�K:�א&
 
• )��£Wà��£K��M�Y��Y�Y?��hBp�lpK&א�¶K<א��§YD��h���£K&א�M�Y��kA
�µj8�A��W�W��¥KE��M�Kp��. 
 
• ��£Wà��£K��h
�O�
M�א��K
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Payroll System 

For Private Sector 
 نظام الرواتب والأجور

 للقطاع الخاص 
�¥j�T¹א�L¹א�Yא��¶K;��hBp–�l�¹��K�KEא���µK�£��g���hBp��W�W��Y�¥K?��M�Kp��)�©K%א�­K:?�K��©K%א�: 

١.��ME�jEא���K
j�jא��µK�£��µ¹W��:�µu��µKB<א��aEB#�M�¥¹Wא���K
j�jא���K�jA<��µK�£��i�u��h��g���OE�
����� £Wà� ¶j����� YD7א�� h��������������������������¶j?��OE�� YD7א�� M�KD��ë� iAE�Y��.$� M?ÂA<�� �¹£א¶ M�¥¹� M�K�+�µ¹W#א� ��Xא Î�<�¹

�£W3א�YD7A��M�¥¹Wא���K
j�jא��g���ç��f�K
�f���K
j�¹�l�Kè��fE�Ï�. 
٢. ������£Wà�f�K
��K
j�¹�µK�£��µ¹W��:������������MqK%א�M�¥¹Wא���K
j�jא��µK�£I��i�u��h��¶j?��µ¹W��h
��¥K�
�j�¹

à�f�K<���£Wà�MEC�¦��Ï��hBp�£W. 
٣. �µKB<א��MEא�¤�µK�£��µ¹W�. 

��Y
K���Y�K@� .hBp���K�K:�א�>µKB�)��M�Kp��¥KE�µK�£x�jq¥��א�>f�K��h�א�
 

Payroll System 
For Public Sector 

 نظام الرواتب والأجور
 للقطاع العام 

• �.�!�)�M?�Y��µKB<א���K�K:��µK�£��. 
• ��ME�uq�f?��M�Kp��ñ)f�K
�f@��MqK%א���KEB��A 

• ¥j�T¹א�L¹א�Yא��goK���M
K���MEAB
�.�!�ñ) 

•��������������������������L	K3א�kA
�fñD��� K-�M�¹Y8&א�£jCא���l�Kè��P�K�Îא��a�:��L¹א�Yא��goK��� M
K��� MEAB
� M�KD��ë
L¹א�Y�K��©K%א�WE?א��WC	�gE;C� 

• ���������������hBp�µj?$א�¥KD���OE��h��L¹א�Yא��µ¹W��hBp��W�W��א�¥KE��M�Kp��)�����µ¹W#א�M
K��¹�µ¹W#א�
�.��>q�kA
�¹���W¹א��M�>q�kA
�K��. 
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 DOS Bazar  إصدار دوس–محاسب البازار  
 �KCB�٩,٠���Y�j:��¶K;�§¹£��h�Kà	L�א��K¦א¥��j�Aא�d��a�אWqxא¥��

�������P�K�Îא��l�W�����U8C��e�X�)�����¦¹WC�¹¹�§¹£�»¥אWq��kA
�h�ZoK$א� �(�����£�P�K�Îא��א¥«Wq�� ¼KBoא£�µאZ�I��§¹

kA��W�	jא����P�K�Îא��א¥«Wq��h���K�jA<&א�WAß�kA
�µj�Wא��h��אjC@B���l@��¦¹WC�¹¹. 


kA�Kà	L�א��K¦א¥��N�Y���×א��א�Y�j:א���g��–�§¹£�¥אWq���: 
• �·¹Z��.��£א��א�>fB�ë��Y�Xא��א&!�ñ)�)�K
£j�� )�MqK��Y�Xא��א���f�j�א�Wא�MEA��.�א&
 )�jא�Ð�א&�aE�¹א�Y7א�(Ð�א&��M:ñ�ñ)��M�Kp���ZE�LA#�א�<jא� •
•��M�K��ME�	K3א�£jE?א��LA��MEAB
�.��£א��!�ñ) 
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